
课   时  备  课

	课题
	文字的复制
	课型
	新授
	课时
	1

	教

学

目

标

重点★
难点△
	双

基

目标
	★学会复制文字的方法

学会替换文字的简单方法。△

	
	能力

目标
	△培养学生动手动脑，自己解决问题的能力。

	
	情感目标
	学生在任务中完成学习任务，寻找学习中的乐趣

	教 具
	微机

	学  具
	微机


	教

学

过

程
	教 师 活 动
	学 生 活 动
	设计意图

及反馈矫正

	
	1、 导入

上节课布置的作业中，有一个问题是，有一些文字在我的文章中出现多次，同学们想不想找到一个简单的方法来解决这个问题呢？

2、 新课


	1、任务一：输入“四季的脚步“这篇文章，然后把文章的一段复制到文章的最后。
	提出开放性的问题，激发学生的学习兴趣

	  教

学

  过

程


	教  师  活  动
	学  生  活  动
	设计意图

及反馈矫正

	
	老师先演示具体的步骤，逐一讲解，然后请同学上前来，在老师的讲解下再做一遍，请其他同学做小评委，说说他做的怎么样，还应该有那些该注意的地方呢？

然后，请同学们照着刚才的步骤，在自己的机器上自行练习。

2、老师下去指导，观察，请做的不错的同学上前演示，独自完成。

3、 小结

这节课，我们学习了文字的复制和替换，同学们愿意回家讲给爸爸妈妈听吗？
	3、任务二：如何替换文字。将“小熊过桥”一文中所有的山羊公共替换为黄牛伯伯。

请同学们先自己考虑，在机器上试一试。和组内同学交流验证自己的想法。然后请一名同学上前来给大家讲解演示。

4、自己做练习。用同学们想出来的好方法，进行文字的替换
	培养课外自学能力及习惯的养成。

培养学生对WORD的兴趣，自主探究与发现。


	板

书

设

计
	文字的复制
文字的复制   CTRL+V   CRTL+C

文字的替换    查找替换

	课

后

反

思


	









