
课   时  备  课

	课题
	用电脑写文章
	课型
	新授
	课时
	1

	教

学

目

标

重点★
难点△
	双

基

目标
	学会在word中输入文字，并掌握保存word文档的方法。△
培养学生动手动脑的习惯，建立起随时存盘的意识。★

	
	能力

目标
	我采用直观教学法，从“感知 、模仿、迁移、运用”的教学方法，这样的方法学生理解操作方法，更能运用操作方法去实践，从而培养学生对于信息的获取信息、分析信息和处理信息的能力。

	
	情感目标
	通过本课的学习使学生能够用电脑写文章、并保存文章，在以后的学习中会有很大的帮助，激发学生学习的兴趣。

	教 具
	微机

	学  具
	微机


	教

学

过

程
	教 师 活 动
	学 生 活 动
	设计意图

及反馈矫正

	
	1、 复习

师：上节课，同学们学会了在使用word2000遇到困难的时候，自己来解决困难。解决困难是要有方法来解决的，老师教给你们了两个办法，哪位同学还记得这两个办法是什么？上来演示给其他同学看看。


	生答

	培养学生表达能力，提高信息技术素养。

	  教

学

  过

程


	教  师  活  动
	学  生  活  动
	设计意图

及反馈矫正

	
	2、 新授

1、学习输入文章

师：在学习第一课的时候看了“我可爱的家乡”电子办报的制作，今天我们就学习制作电子办报的第一步，在word2000中输入文章。首先启动word2000，选择输入法，哪位同学知道怎么选择输入法？

  下面就请同学们输入课本11页的一段文字，看看哪位同学输入的最快。开始吧。

2、学会保存文章

师：同学们如果你在输入文章的过程中，不小心断电了，或者其他原因造成你输入的内容不见了，这个时候我们只有重新输入了，但是有个办法可以帮助我们预防这种现象发生，那就是保存，下面就请同学们自学课本11页
	单击en按钮，选择智能ABC输入法。

下面同学们的任务是完成第13页的练一练，要看清题目给你提示的内容。输入完的同学在My Documents中建立一个以你自己名字命名的文件夹，如果不会的同学，你可以看看书的第14页，或者问一问会的同学。给你们15分钟的时间完成这个任务
	培养课外自学能力及习惯的养成。

培养学生对机器人的兴趣，自主探究与发现。


	  教

学

  过

程


	教  师  活  动
	学  生  活  动
	设计意图

及反馈矫正

	
	3、 小竞赛

师：刚刚同学们学的都不错，下面我们就来一个小小的比赛，什么比赛呢？请同学们打开书的第15页，输入练一练中的内容，然后按照题目要求，保存到你刚刚以自己名字建立的文件夹中，文件名是“龟兔赛跑”。开始吧。

3、 小结

师：哪位同学能总结一下这节课我们学习了那些知识？

4、 布置作业

师：完成课后的学习心得，复习本节课学习的知识，预习下节课的内容。


	学生明确竞赛规则后，学生练习汉字的输放

学生通过总结，明确本课的学习目标。
	培养学生及及动脑思考的习惯。

培养动手操作能力。




	板

书

设

计
	用电脑写文章
打开WORD文档

文字输入

关闭WORD文档

	课

后

反

思


	









