文登路小学教学管理制度

                              备课制度

1.备教材：教师要认真学习课程标准，通览教材，把握教材的编写规律和结构特点，明确本学科和本学段的教学内容，明确“三个维度”的教学目标和教学重点、难点。

2.备教法：教师不仅要研究教法，更要研究学法，注重学法指导，积极开展体验式教学，关注学生自主学习能力培养。

3.备学生：教师要面向全体学生，全面把握学情，充分了解所教学生的年龄特点和学习现状，根据学生的实际水平和接受能力进行教学设计。

4.备教具：教师要充分运用直观的教具、学具和现代化教学手段辅助教学，激发学生兴趣，提高课堂教学效率。

5.备教案：按照上级主管部门及学校要求安排教学进度；按照学校要求的格式撰写教案，保证无缺项；要提前备好两周的课。

6.课后教师要及时撰写教学反思和课时反馈，并调整教学设计。
上课制度

1．课前要求
（1）教师要认真贯彻三表立法，未经教导处同意不能擅自停课、借课、调课、缺课。

（2）要指导学生预习，帮助学生做好课前学习准备和学具准备。

（3）要认真钻研教材，精心设计教学过程，准备好课件或教具。

（4）带好课件、教具、教科书、教案，提前2分钟到教室候课。

2．课中要求

（1）师生要按照学校的要求问好，问好后开始正式上课。

（2）教师要严格执行教学计划，依据教案上课，教学目标明确，重点突出，教学过程体现新理念，组织严密，教学语言准确、清晰，板书工整，恰当运用多媒体辅助教学，可以根据学生学的情况适当调整教学预设。

（3）教学方法得当，正确处理教与学的关系，注重让学生自主学习、独立思考、观察、实验、质疑等，充分调动学生的积极性和主动性。

（4）面向全体学生，关注每一个学生，要多为学困生提供发言和表现的机会，调动他们的积极性，使每个学生都能感受到成功的乐趣。

（5）注意课堂反馈，练习有针对性，讲练结合；适时进行思想品德教育，同时要关注学生良好学习习惯的培养。

（6）教师不得在课中离开课堂、接听电话或处理个人私事。

（7）绝不允许出现体罚和变相体罚的现象。

（8）下课铃响，教师要立即组织学生下课，不得拖堂。

3．课后要求
（1）教师要求学生整理好上课用品，做好下节课的准备后，组织学生安静有序地出教室。   

（2）上午第三节和下午第一节课后的眼操时间，任课教师要在班主任进入教室后方可离开；由班主任组织学生做好眼保健操，之后有序下课。

作业设计与批阅制度

作业设计与批阅是学生巩固课堂学习、教师反馈教学效果和改进教学的重要工作，作业设计必须有明确的目的性和针对性。

1.精心设计。教师要以课程标准为依据，关注学情，分层设计，内容上注重三个维度相互融合，形式上注重多样化，力求精、巧、活，提高学生对作业的兴趣。

2.适量布置。按照上级部门有关规定，严格控制每天的作业量，切实减轻学生过重的作业负担，关注学生健康发展。

3.保证质量。要求学生按时、认真、独立完成作业；要求学生按“三个一”的姿势书写作业；作业书写要认真、工整，格式要规范。

4.认真批阅。教师批改作业要做到当天清，要做到批改符号和评价等级规范统一，提倡评语，提倡对学困生面批。

5.妥善保管。要求学生保管作业本做到封面整洁、四角平整，养成良好习惯；教师对用完的作业本要妥善保管，以备检查，学期结束时一并发给学生。

课后辅导制度

1.教师要认真做好学情分析，有计划地进行课后辅导。

2.课后辅导的内容以答疑、补课、指导学习方法为主；方式可采取个别辅导、小组辅导和家庭访问等；方法以学生独立钻研、自主练习为主，教师指导、点拨为辅。

3.课后辅导要有针对性，不能盲目进行，不能将课外辅导变相搞成课堂教学，要针对不同层次学生给予适当的发展指导，促进学生均衡发展。

4.对学困生的辅导要侧重于指导其端正学习态度，改进和提高学习方法、学习效率，增强他们的学习信心，同时加强双基方面的辅导和训练。

5.课后辅导的时间要适当，避免加重学生负担；教师要及时总结课后辅导经验。

学习效果反馈制度

    了解学生的学习效果是实施有效教学的重要环节，进行科学严谨的学习效果反馈，是调控教师教学行为，提高教学质量的保证。

1.反馈形式：平时为分项、分段检测，学期末为综合考试。

2.反馈内容：注重学生对基础知识和技能的掌握，注重与生活紧密结合，注重学生解决问题的能力，注重良好学习习惯的养成。

3.操作形式：动口动笔与动手相结合；学校抽查、教师指定、学生自选相结合。

 4.反馈责任人：教研组长、业务干部

