2016--2017学年度第二学期第1周工作计划（2月12日—2月17日）

一、工作重点：

1.政治：做好在“两学一做”学习教育中召开专题组织生活会和开展民主评议党员工作。周五：上交政治学习笔记；开展谈心谈话，广泛征求意见。对照党章标准，查找突出问题。

2．教学工作：
（1）开展大组教研活动，布置本学期“教学研究诊断日”活动要求，各教研组学习学校工作计划，学科课程目标，制定学期教研计划。

（2）“教学管理督导日”：严格按课表上课，减轻学生课业负担，真正落实“提质减负”。

（3）语、数、英老师批改学生《寒假园地》，周四上交教导处。
（4）检查各学科备课笔记、教学计划、教研计划。（周三上交）
（5）做好班级课程（周四下午的）准备工作。
（6）各班及专用教室电教使用教师继续按时填写“班班通”使用记录，使用记录本就延用上学期未用完的本子即可。（如有记录本缺失的，到教导处领取）

（7）下发教学计划、教研记录本、《教师导师手册》、《作业批改记录与分析》。

（8）本周三前各处室完成4篇寒假读书心得上传至教育中心读书论坛。

（9）学校工作计划征求意见、制定五年发展规划。周二上交意见反馈表；周四部署工作计划。

（10）班主任、体育任课教师检查寒假学生体质锻炼手册的使用记录情况，对填写情况进行实时反馈，做好继续填写的指导工作，体育教师做好任教班级体育后进生的辅导工作。

3．德育少先队：
（1）周一进行青岛德县路小学2016-2017学年度第二学期开学典礼暨“诵中华国学经典 做明德爱国少年”启动仪式。
（2）狠抓学生日常行为习惯养成。本周德育监测要点：红领巾佩戴，学生主动问好私家车停放。

（3）学校“小小礼仪监督员”社团，大队部进行培训，指导社团团员上岗。

（4）新学期更换黑板报，主题“促核心素养   做明德少年”。内含：推普角  卫生角 食品安全知识角

（5）本周护班级：四年级一班。本周升旗班级：四年级四班。下周护导班级：四年级二班。下周升旗班级：五年级一班。

(6)本周二上交《寒假家访记录》，每人8份，班主任上交寒假学习记录。

4．体育、科技、卫生、安全、后勤等工作：
（1）落实阳光体育活动，加强体育常规教学管理活动，强化课间操常规训练。本周游泳课上课。
（2）强化卫生习惯养成，加强环境卫生、处室卫生、教室卫生的检查。
（3）总结寒假学校安全情况，进行校园安全隐患情况排查工作，周一各班进行安全第一课教育。下发《班级安全教育记录》，班主任老师组织学生及时填写。青岛市安全教育平台数据反馈。

（4）规范各学科及教学器材的管理和使用，清点教学器材。做好图书室课本下发工作。
（5）下发《班级健康午餐看护记录》，班主任老师组织学生及时填写。周一开始学校食堂对师生进行供餐。正副班主任协调进行午托。

（6）学校总务处分发学生作业本。
（7）科技：准备全国头奥赛即兴题、服装、排练。
（8）信息：周四上午，网站修改意见汇总。

二、具体安排：
	日期
	上午
	下午

	周日
	1．学生报到。
2.上交寒假活动作业。
3.上报刘耀辉老师各班就餐数量。

4.彻底清扫教室、办公室、专用处室卫生，迎接新学期。
5.10:30  全体教师会
	教师备课、批阅《寒假园地》。

	周一
	1. 2016-2017学年度第二学期开学典礼暨“诵中华国学经典 做明德爱国少年”启动仪式。

2. 第一节课各班进行安全、食品健康第一课、行为礼仪班队会。
3. 按课表上课。负责各专用教室老师自检教学设施。
	1.上报班级未报到学生情况。（教导处）
2.上交寒假各类实践作业。（大队部、教导处）

3.各班级上报“书法小明星”“诵读小明星”名单及获奖证书原件。
4.教室、办公室、专用教室彻底做好卫生清洁，4:00学校进行检查。

	周二
	第2节：（9:20—10:00） 语文组大组教研 （二楼会议室）
  第3节：（10:30—11:10）班主任会议     （二楼会议室）
	1.上交：
（1）《学校工作计划》征求意见意见反馈表。（副校长室）
（2）上交《教育的力量》读书笔记。（副校长室）
（3）各班级上交寒假游记征文文本稿、电子稿（可精选5篇单独标注）。（教导处 王春莲）

（4）《寒假家访记录》，每人8份，班主任上交寒假学习记录。（教导处 董竞）

	周三
	1.早自习：检查各班黑板报

2.大组教研：

第2节：（9:20—10:00）英语组大组教研（二楼会议室）
第3节：（10:30—11:10）数学组大组教研（二楼会议室）
3.教师将假期读书心得上传中心网站读书论坛；每处室至少4篇。
	上交教导处：

（1）各学科教学计划。

（2）上交各学科备课。

（3）教研计划（统一下发模板，教研组长完成计划，将电子稿传给分管领导，统一打印，夹在教研记录本里）。

	周四
	第1节：（8:30-9:10）综合大组教研（二楼会议室）
	1.各班上交批阅的《寒假园地》（教导处）
2.第3节：3-5年级班主任做好走班课选课。

3.16:00  全体教师会，布置本学期计划。开展师徒结对活动，举行“青蓝帮扶、传经学艺”拜师会。

	周五
	1.各教研组组上报本学期“教学研究诊断日”课题、人员安排（各分管干部）
2.上交政治学习笔记。（副校长室）
	4.1 4.2上游泳课（第1-4周）；4.3 4.4游泳课（第5周—第8周）

	友情提示：登陆市南区教育中心主页，察看相关信息。


