


南机事〔2013〕16号
       
关于建立全区公共机构废旧商品
回收体系的通知
区机关各部门、各街道办事处、区直各单位：

    根据青岛市《关于建立全市公共机构废旧商品回收体系的通知》（青事发〔2013〕4号）的要求，各公共机构在办公过程中产生的废旧商品（含废旧电器电子产品、报废车辆、废旧硒鼓等）应进行集中处理，但由于回收处理体系尚不完善，大多数废旧商品未得到妥善处理，不仅影响了宝贵资源的循环利用，而且极易造成环境污染。为进一步贯彻落实《国务院机关事务局、商务部〈关于加强公共机构废旧商品回收利用工作的通知〉》（国管节能〔2012〕91号）精神，实现“各主要品种废旧商品回收率达到70%”目标，推进全区公共机构废旧商品回收和资源综合利用工作，建立比较完备的废旧商品回收体系，现就有关事项通知如下。
    一、总体目标

2013年建立起覆盖全区公共机构办公区的废旧商品回收体系，总体科学回收利用率达到80%以上。其中，废弃电器电子产品、报废车辆等报废资产回收利用率达100%，危险废弃物（含汞光源、锂电池等）回收率达到100%，废塑料及其他废旧商品的回收利用率达到80%以上。

二、回收范围
（一）废纸，包括打印纸、报纸、杂志、书籍及其他纸制品等；

    （二）危险废弃物，包括含汞光源、锂电池等；

    （三）废弃电器电子产品，包括台式计算机、便携式计算机、打印机、复印机、传真机、硒鼓、扫描仪、投影仪、电视机、电冰箱、洗衣机、空调机、影音设备等；

    （四）报废车辆；

    （五）废塑料；

    （六）其他废旧商品。

    三、主要工作

（一）制定公共机构废旧商品“碳减排”目标

公共机构废旧商品回收利用工作纳入全年公共机构节能工作考核，区机关事务管理局将针对各公共机构业务职能、编制人数、办公地点、办公面积、能源使用现状等因素，制定废旧商品“碳减排”目标及相应的考核措施，废旧商品碳排放参考指标见附件1。
（二）开展废旧商品分类收集

    2013年8月底前，各公共机构要根据实际需要并委托废旧商品回收公司，在办公室设置回收袋，在办公区设置回收箱。回收袋和回收箱由在市机关事务局和市商务局备案的回收企业统一配置（以下简称“回收企业”，名单见附件2）。
    （三）完善废旧商品回收处理网络
回收企业负责建立全区公共机构废旧商品回收处理网络，配备专门的回收人员、车辆和设施（佩戴或喷涂专门标志），承担回收任务，并对废旧商品进行资源化处理。各公共机构要积极配合并按要求对办公过程中产生的各类废旧商品进行分类储放。
（四）强化废旧商品科学回收处理
1. 废纸、废塑料。废纸交区委保密办，由区委保密办联合区委机要局统一交市涉密载体销毁中心；废塑料交由回收企业统一回收处理，具体流程如下：

⑴回收企业定期到各公共机构集中回收，回收人员对废塑料进行集中、称量，并开具回收确认单。
各部门也可通过电话约定上门回收时间。
⑵回收企业对回收的废塑料进行分拣分类、打包加工和处理，并向区机关事务管理局开具处理确认单。
2.危险废弃物。属《国家危险废物名录》中的危险废弃物，交由回收企业统一回收处理。具体流程如下：
⑴各公共机构要按要求对危险废弃物进行分类储放于办公区统一设置的回收箱，当回收数量达到回收箱容量80%以上时，通过电话与回收企业约定上门回收。
⑵回收企业按照约定时间上门回收，并开具回收确认单。

⑶回收企业对回收的危险废弃物密闭运输，并交付有危险废弃物处置资质的机构进行安全无害化处理，并向区机关事务管理局开具处理确认单。
3.废弃电器电子产品。按照《关于在机关事业单位国有企业等开展废旧家电及电子产品集中回收处理工作的通知》（鲁经贸循字〔2008〕208号）的要求进行处理。涉及国家机密和内部工作信息的废旧电器电子产品须按保密规定办理。
4.报废车辆。按照《市南区党政机关公务用车配备使用管理办法》（南办发〔2012〕8号）要求进行处理，区机关事务管理局将制定出台相关配套性制度。
5.其他废旧商品。可交由回收企业统一回收处理，具体回收方式由各部门与回收企业协商确定。

（五）建立废旧硒鼓循环利用制度

硒鼓属办公耗材，简单回收或多次加粉，不仅浪费资源而且会造成污染，要按照《关于加强和规范废旧硒鼓回收再利用工作的通知》（鲁经信循字〔2010〕465号）要求进行循环利用，区机关事务管理局将制定出台相关配套性制度。

（六）开展交投积分换物活动
回收企业以五联单收据形式（票样见附件3）对持卡单位交投的详细信息进行登记，并为各交投单位办理积分卡，持卡单位凭卡或卡号进行积分兑换。

四、有关要求
（一）加强组织协调。区机关事务管理局会同有关部门推进全区公共机构废旧商品回收体系建设，协调解决工作中的重要问题，促进工作制度化。各公共机构要高度重视废旧商品回收体系建设，本部门公共机构节能工作领导小组要会同资产管理部门加强统筹协调，指定专人负责。
（二）强化宣传教育。各公共机构要利用多种形式，广泛进行废旧商品回收利用宣传，加强知识普及和教育，积极倡导环保健康、循环利用的办公和生活方式，形成加强环境保护、注重废旧商品回收的良好舆论氛围。
（三）严格执行相关制度。各公共机构的资产属国有资产，资产的报废应当符合国有资产管理相关规定。各公共机构在资产报废处置前，应当按照《青岛市财政局市级行政事业单位国有资产处置管理暂行办法》（青财资〔2011〕8号）规定的审批权限和程序，报经区财政部门或主管部门批准。回收企业在接收报废国有资产时，应审验区财政部门或主管部门的批准文件（资产处置审批表）。未经批准，或不能提供批准文件（资产处置审批表）的，回收企业不得回收。
（四）加强保密管理。回收过程中，要严格执行保密法律法规，涉及国家秘密和内部工作信息的各种商品，要按照有关保密规定和《青岛市涉密载体回收销毁管理暂行办法》（青厅发〔2007〕65号） 处理，回收单位要对回收商品认真分捡，确保国家秘密信息安全。

（五）加大监督考核力度。各公共机构要加强对本单位废旧商品回收过程的监督，发现问题，及时向区机关事务管理局、区商务局反馈，加强对下属单位废旧商品回收工作的指导，按照本通知精神，积极建立覆盖本部门所有下属单位的废旧商品回收体系；回收企业要每半年将回收处理情况书面报告区机关事务管理局、区商务局；区机关事务管理局、区商务局负责对回收企业回收处理情况进行监督，确保各类废旧商品全部得到资源化、无害化处理，并定期向有关部门通报情况。
附件：
1.废旧商品碳排放参考指标

2.青岛市公共机构废旧商品回收企业备案名单
3.青岛市公共机构废旧商品统一回收单据票样
区机关事务管理局             区 商 务 局      
区发展和改革局         区 财 政 局        区委保密办     
2013年8月12日

附件1：

废旧商品碳排放参考指标
	品类
	排放二氧化碳

(Kgce/h)
	每天使用时间（h）
	年均使用时间（D）
	年排碳(Kgce/Y)
	平均寿命（Y）

	台式机
	0.1914
	8
	300
	459.36
	6

	笔记本电脑
	0.0138
	8
	300
	33.12
	6

	激光打印机
	0.414
	0.5
	300
	62.1
	6

	喷墨打印机
	0.0621
	0.5
	300
	9.315
	6

	传真机
	0.069
	0.5
	300
	10.35
	6

	洗衣机
	0.3186
	1
	300
	95.58
	8

	电视
	0.1271
	2
	300
	76.26
	10

	制冷机
	0.573
	6
	60
	206.28
	10

	收音机
	0.0069
	1
	300
	2.07
	10

	饮水机
	0.51
	8
	300
	1224
	6

	电暖器
	0.7957
	6
	100
	477.42
	4

	电扇
	0.03571
	4
	100
	14.284
	10

	电熨斗
	0.51
	0.5
	300
	76.5
	10

	电饭锅
	0.51
	2
	300
	306
	10

	纸
	1.46(Kgce/Kg）
	
	　
	　
	　


附件2：

青岛市公共机构废旧商品回收企业备案名单
青岛新天地废旧家电及电子产品回收处理有限公司
联系人：张晓璐    电话：15666201796
附件3：

青岛市公共机构废旧商品统一回收单据票样
第一联：单位留存                                           NO：
	序号
	名称
	规格

型号
	生产

日期
	启用

日期
	帐面

原值
	数量
	处理

方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：
第一联：回收单位留存；第二联：交付单位留存；第三联：财政留存；第四联：市机关事务管理局报备；第五联：入库凭证。

回收单位（盖章）：                      交付单位（盖章）：

地址：                                  地址：

电话：                                  电话：

经办人：                                经办人：

日期：      年     月     日            日期：      年     月     日

青岛市机关事务管理局、青岛市商务局、青岛市财政局监制

青岛市市南区机关事务管理局           2013年8月12日印发

青岛市市南区机关事务管理局


青岛市市南区商务局


青岛市市南区发展和改革局


青岛市市南区财政局


中共青岛市市南区委保密委员会办公室
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