青岛香港路小学2018-2019学年度第一学期教学计划

学科： 信息技术   年级：三年级    任课教师：张苏芹  填表日期：2018 年8 月27日

	单元
	时间
	课时
	教学内容
	教学要求
	重点难点
	实验内容
	教学方法
	教具

	一
	1周
	1
	预备准备课
	养成良好的学习习惯
	说习惯，立规矩，分小组
	培养学生自主学习自我管理的能力
	引导
讨论
	计

算

机

	
	2周
	1
	名片设计师

	了解WORD2010，设计班级名片
	设计班级名片
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	3周
	1
	名片小编辑
	掌握修改文档中文字的方法。
	修改文档中文字
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	4周
	1
	漂亮的文字
	设置字体字号颜色
设置文本效果
	设置文本效果。
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	5周
	1
	名片展
	学会排版效果
	设置页边距
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法
	计

算

机
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	单元
	时间
	单元
	课时
	教学内容
	教学要求
	重点难点
	实验内容
	教学方法
	教具

	
	6周
	6


	1
	我的文件

我做主一
	有序整理文件。
	按照文件类型排序
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察实验、讨论法、引导法
	计

算

机

	二
	7周
	7


	1
	我的文件

我做主二
	分类整理文件
	删除不需要的文件
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法

	计

算

机

	
	8周
	8
	1
	红领巾伴我同行
	在幻灯片中添加修饰文字
	修饰文件
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法
	计

算

机


	
	9周
	9


	1
	达人闪亮登场
	学习在幻灯片中插入文本框、修改文本框
	修改文本
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法、实践操作法
	计

算

机

	
	10周
	10


	1
	图表展本领
	学会在文档中插入图片调整图片位置
	调整图片
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法


	计

算

机
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	11周
	11


	1
	秀个性名片
	学习在幻灯片中添加

WORD文档中的文字
	如何在PPTZHONG添加WORD文字
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	12周
	12


	1
	名片披彩衣
	学习为幻灯片设置背景图片、设置渐变效果
	设置渐变效果
	培养学生自主学习自我管理的能力
	实验观察法


	计

算

机

	
	13周
	13
	1
	声色电子相册
	学习创建电子相册并设置切换效果
	设置切换效果
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	14周
	14
	1
	思维小助手
	尝试绘制思维导图，认识亿图软件
	认识亿图软件
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	15周
	15


	1
	个性自我介绍一
	学习修饰思维导图中的文字，设置主标题的背景色
	修饰文字
	培养学生自主学习自我管理的能力
	讨论法、引导法
	计

算

机
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	16周
	
	1
	个姓自我介绍二
	学习添加多个子分支，
使用格式刷工具
	添加分支。
	培养学生自主学习自我管理的能力
	分层教学法


	计

算

机

	
	17周
	
	1
	思维导图展
	播放思维导图，学习添加新界面
	学生各不相同
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	三
	18周
	
	1
	复习课一
	检查督促学生查漏补缺
	学生各不相同
	培养学生自主学习自我管理的能力
	观察法

引导

自主学习
	计

算

机

	
	19周
	
	1
	测查
	
	
	
	
	计

算

机


