青岛市南区第二实验小学

预防学生走失情况应急预案

为更好地预防和应对学生走失事件的处理，确保学生的人身安全，特制订本应急预案。

一、具体的要求与处理程序。

（一）学生进校后，上课期间校门完全关闭，实行封闭管理，学生不得私自离校。

（二）学生确因特殊情况需要离校，需持班主任或副班主任所签名的假条，由接学生的家长签字后，方可离开学校；无人来接的情况下不得离校。

（三）若发现学生走失，学校应当首先确认学生是否已失踪：

1．应当确认学生不在学校建筑物和校园内；

2．应当有同学、教师或保安人员看见或了解学生已离开学校；

3．应当向学生家长、亲友、同学等了解失踪学生去向；

（四）学生离校出走或失踪事件的处理

（1）学生擅自离校后，知情人员应及时将情况报告班主任。

（2）班主任在获悉学生擅自离校的情况后，应自即向学校领导汇报，同时及时进行调查了解；对去向不明的学生应立即组织查找，及时查明该学生的去向。

（3）在无法查明学生去向的情况下，应及时将情况向学校汇报，同时及时通知学生家长。

（4）学校领导应及时向上级教育部门汇报，并向公安机关报案。
