青岛镇江路小学2019-2020学年度第一学期
干部分工一览表
	姓  名
	分    管    工   作
	对应服务部门
	分管处室

	书记
校长
张晓迎
	（1）负责学校的党务、行政工作
（2）负责学校干部教师的政治思想工作
（3）负责学校的财务、人事工作
（4）领导学校教育教学、队伍建设和科研工作
（5）领导学校的工会、团队和德育工作
（6）领导学校教师培训、心理健康教育工作

	组织人事科
人力资源科
财审科
群团办
	各行政部门


	副校长
张挺

	（1） 协助书记校长做好行政、党务等工作
（2） 分管学校工会工作
（3） 分管学校科学学科工作任务及科技工作
（4） 领导学校体育工作、艺术工作
（5） 领导学校后勤总务全面管理
（6） 全面负责潜院校区的工作（教育教学、德育管理、党务、安全、后勤等）
（7） 领导学校五、六年级工作
	组织人事科
工会
教育中心
体卫艺科
教育保障中心
	总务处
工会小组
相关教研组
相关年级组


	副校长
郭穗媛

	（1） 协助书记校长做好行政、人事等工作
（2） 分管学校人事管理及师德工作
（2）分管图书管理工作（含图书信息化建设研究）
（3）分管学校出勤工作
（4）分管学校道德与法制、品生（社）学科的教学研究及质量监控领导学校安全教育工作。
（5）领导学校安全、德育、学校校本研修及教师专业发展评估工作（含新教师培训工作）、文化建设工作
（6）全面负责南京路校区的工作（教育教学、德育管理、安全、后勤等）
（7）领导学校一、三年级工作
	人事科
教育中心
安全科
教育科
	德育、少先队
图书室
各年级组
相关教研组

	副校长
张王乐心

	（1） 协助书记校长做好党务、行政工作
（2） 分管学校党务工作
（3）分管学校教学研究及课程建设工作
（4））分管学校发展规划落实督导工作以及各级创建迎检的组织协调落实工作
（5）领导学校科研工作及和教导处全面管理
（6）全面负责宁夏路校区的工作（教育教学、德育管理、党务、安全、后勤等）
（7）领导学校二、四年级工作
  
	政工科
督导室
教育中心教研部、信息中心
少年宫
	教导处
各教研组
相关年级组

	教导处主任魏婷

	（1）协助校长、副校长做好党务及日常行政以及团支部建设等工作
（2）负责教导处的常规管理及教学质量监控工作
（3）分管学籍、特殊教育及始业课程研究工作及幼小初一体化（含学片研究及招生和毕业班领导等工作）
（4）分管英语、学校课程、地方课程学科的教学研究及质量监控
（5）分管国际教育及学校海洋、海防特色教育工作
（6）分管学校心理健康教育工作
（7）分管一年级工作
（8）协助副校长做好南京路校区的工作，负责南京路校区后勤管理、教育教学研究、党务及安全等工作
	政工科
团委
教育科
教育中心

	各教研组
相关年级组


	总务主任
傅莎

	（1）协助校长、副校长做好学校常规管理工作
（2）负责学校总务、后勤工作（含校舍及校舍安全管理工作和学校重建等工作）
（3）分管教师早午餐、学校学生配餐以及食堂规划等工作
（4）分管学校体育、卫生工作(含体育学科教学质量监控及体质监测等工作)
（5）分管学校学校专用教室、教具和装备管理工作
（6）负责分管校园文化维护等工作
（7）分管学校数学学科（具体分管四年级数学、学科教学研究及质量监控）
（8）分管学校四年级工作
（8）协助副校长做好宁夏路校区的工作，负责宁夏路校区后勤管理、教育教学研究及安全等工作

	教育保障中心
财审科
体卫艺科
少年宫

	总务处
卫生室
传达室
相关年级组、教研组

	副教导主任
张珂
	（1） 协助教导主任做好教导处的常规管理工作
（2）分管学校校本研究及教师专业发展评估工作
（3）分管学校语文教研研究工作（具体分管学校四、五、六年级语文教学研究
（4）分管学校艺术工作
（5）协助教导处做好毕业班及初小衔接等相关工作
（6）分管学校五年级工作
（7）分管学校六年级工作
（7）协助副校长做好潜院校区的全面管理工作，负责潜院路校区德育管理、教育教学研究及安全等工作

	教育研究中心
体卫艺科
教育科
	相关教研组
相关年级组


	副教导主任
宋阳
	（1）协助教导主任做好教导处的常规管理工作
（2）分管学校安全工作
（3）学校信息技术教学研究及信息化建设工作
（4）学校语言文字管理工作
（5）分管幼小衔接工作工作及学校青年加油站工作
（6）分管学校教科研课题管理
（7）分管学校三年级工作及一、二、三年级语文教学工作
（8）协助副校长做好南京路校区的工作，负责宁夏路校区德育管理、教育教学研究及安全等工作
	安全科
教育研究中心
教育科
	相关教研组
相关年级组
所有安全员

	副教导主任
阎莉
	（1）协助教导主任做好教导处的常规管理工作（具体负责学生杂志报刊订阅工作）
（2）分管学校的德育、家长学校及家委会工作
（3）负责校园文化设计与建设等工作
（4）负责信息宣传工作（含微信平台信息）
（5）分管学校综合实践学科教学研究工作（含劳动教育）和二年级数学教学研究工作
（6）领导学校少先队工作兼任辅导员相关工作
（7）分管学校二年级工作
（8）协助副校长做好宁夏路校区的工作，负责宁夏路校区德育管理、教育教学研究及安全等工作

	群团办
教育科
教育研究中心
少年宫
	全体班主任
相关教研组
相关年级组


